Sobre o Sistema SIGEV

O Sistema SIGEV permite o registro e acompanhamento de Propostas para Atividades
Extensionistas da PREX, objetivando a emissdo de certificados para os participantes registrados nas
diferentes modalidades. Além, permite também o registro de eventos, propostos por gestores ou
membros da comunidade académica, interessados, para emissao de certificados dos participantes.

Proposta é o termo comum utilizado para registro de cada Atividade Extensionista da PREX e,
também, para registro de cada outro tipo de evento.

As propostas da PREX sdo classificadas em uma das trés modalidades:
1 - Programas e Projetos
2 - Cursos e Eventos
3 - Ligas Académicas

As propostas de outros gestores ndo tem classificagao.

O sistema completo é composto de 3 mddulos:

1. médulo principal: sigev.ufdpar.edu.br ;

2. modulo para emissao de certificados: sigev.ufdpar.edu.br/emitecertificado

3. modulo de validagao de certificados: sigev.ufdpar.edu.br/validacao

Sobre Pessoa

Todas as pessoas referidas no sistema devem ser previamente cadastradas e terem um registro de
vinculo institucional.

Tipos de pessoas:

1. Administradores

2. Coordenador de Modalidade da PREX
3. Coordenador de Eventos Internos

4. Participantes em geral

- O Usuério da PREX é o atual administrador do sistema, sendo responsavel pelo cadastro dos
outros coordenadores e respectivos usuarios. E importante o registro de apenas 1 administrador do
sistema, para evitar conflitos.

- O Coordenador de Modalidade é responsavel pelo cadastro das propostas relacionadas a sua
modalidade. Exemplo: o coordenador da modalidade Programas e Projetos cadastra as propostas de
Programas e Projetos.

- O Coordenador de Eventos Internos registra os participantes relacionados aos seus cursos e
eventos realizados, informando para cada participante, o tipo de participacao e a carga horaria
correspondente. Este coordenador deve consultar cada participante para verificar se 0 mesmo se
encontra cadastrado e com o vinculo atualizado. Se o participante ndo estiver cadastrado, este



coordenador faz o registro, incluindo a atualizacdo dos dados e do vinculo com a UFDPar.
Eventualmente, sob a permissao do administrador, este coordenador podera também registrar suas
propostas.

- Participantes sdo todos os que participarem de algum curso ou evento e que poderdo emitir
certificados de participacao.

Sobre Usuario

Usuarios sdo os operadores do sistema. Sdo eles, os operadores da PREX e os coordenadores de
eventos. Cada usudrio registrado pode ter um ou mais perfis relacionados as funcionalidades.

1. Administrador — tem acesso irrestrito ao sistema;

2. Coordenador de Modalidade — registra propostas para cada modalidade do perfil que estiver
registrado;

3. Coordenador de Eventos Internos — registra eventos internos (que ndo sejam Atividades
Extensionistas da PREX), em geral, da UFDPAR.
Sobre cada Proposta

Uma vez cadastrada, com os dados pertinentes informados, cada proposta podera ser definida pelo
administrador do sistema em uma das 4 situacoes de cadastro:

1. Cadastrando — a proposta encontra-se no estado de edicao (elaboracdao), mesmo apesar de ja ter
sido gravada; é o estado inicial da proposta sendo cadastrada;

2. Cadastrado - a proposta estd cadastrada. Nesta situacdo o coordenador podera registrar os
participantes do evento;

3. Concluido - o define que a partir dai ndo poderd efetuar nenhuma alteracdo. Apenas o
administrador podera reverter para Cadastrado, de forma a permitir alteragoes.

4. Cancelado - o cadastro é cancelado. Apenas o administrador podera reverter esta situacao.
Além das situagoes acima, cada proposta pode ser definida pelo administrador da seguinte forma:
1. Ativo — a proposta esta ativa para operagoes;

2. Inativo — a proposta esta inativa para operagoes;

3. Em Inscricdo — o coordenador esta registrando participantes;

4. Em Execucdo — o evento esta ocorrendo;

5. Certificado — os participantes poderdo emitir seus certificados de participacdo (situacdo definida
para eventos que nao sejam da PREX);

6. Cancelado — a proposta esta cancelada.



Para atividades extensionistas da PREX, cada proposta pode ser bloqueada pelo administrador do
sistema para impedir manipulacdes durante a fase de emissdo de certificados.

OBS:
1. Cada situagdo de cada proposta é determinada pelo administrador do sistema;
2. O registro de pessoas pode ser feito pelos Coordenadores;

3. O registro de usudrios do sistema s6 pode ser feito pelo administrador do sistema.



